初定材料报送要求： （呈报表A3纸中缝装订，最后一页为盖章页。）
一、本科生初定二级

(1) 学历证书：如有专科请同时提供，保证学历证书材料的完整性。凡是2002年后取得的学历，都必须提供学信网上的二维码电子备案表。
 (2)教师资格证：如有2个教师资格证的请一并提供。
(3)继续教育证书：参加继续教育培训的佐证材料及公共科目一门(必备)。
(4)入编证明(编制本)或者人事代理、劳务派遣合同满一年。

(5)近一年课务安排表。
二、研究生初定中级

(1)学历证书：如有专科、本科请同时提供，保证学历证书材料的完整性。凡是2002年后取得的学历，都必须提供学信网上的二维码电子备案表。
(2)教师资格证，如有2个教师资格证的请一并提供。
(3)继续教育证书：参加继续教育培训的佐证材料及公共科目三门(必备)。
(4)职称计算机(或者免考证明)。

(5)入编证明(编制本)或者人事代理、劳务派遣合同满三年。

(6)近三年课务安排表。
(7)专业技术岗位职数核准使用证明单。
